
SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-
2-
3-

1-
2-
3-

1-

1-

:
: :

:
: :
: :
: :
: :

Telefon Telefon
Faks Faks 
E-Posta E-Posta

İsim İsim 
Unvan Unvan İlçe Milli Eğitim Müdürü
Adres Adres 

4 10 DAKİKAKayıt Silinmesi Dilekçe

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

2 20 DAKİKAKesin Kayıt Başvurularının 
Alınması

Sözleşme İmzalanması ( Ek-2)
Acil durum başvuru formu (Ek-5)
Aile hekiminden sağlık raporu

3 15 DAKİKAKayıt Yenileme 
Başvurularının Alınması

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 20 DAKİKAÖn Kayıt Başvurularının 
Alınması

Başvuru formu (okuldan alınacak)
T.C. Kimlik numarası beyanı ( Veli - Öğrenci)
Kontenjan öğrencileri için ön inceleme formu

:  Okul Müdürlüğü

:  Okul Müdürü

Devam istek dilekçesi

OLTU NENEHATUN MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ UYGULAMA SINIFI HİZMET STANDARTLARI

Yunus EFİLOĞLU

Yasin Haşimoğlu Mah. Kader Sok. No:8 Oltu/ERZURUM
0442 816 10 79
0442 816 39 55
869639@meb.k12.tr

Yeni Hükümet Konağı Binası Kat 2 25400 Oltu/ERZURUM
0442 816 13 91
0442 816 15 68
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İlhami ŞAHİN



SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-

1-
2-
3-

: :
: :
:
: :
: :
: :
: :

Faks Faks 
E-Posta E-Posta

Unvan Okul Müdürü Unvan 
Adres Adres 
Telefon Telefon

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim İsim 

6 30 DAKİKA

Anaokulu ve Dengi 
Okullarda Öğrenim Gören 
Öğrencilerin Nakillerinin 
Yapılması

T.C. Kimlik numarası beyanı 
Veli dilekçesi
Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için  durumlarını gösterir belge

    

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

5 3 İŞ GÜNÜ
Kayıt Yaptırıp Hizmet 
Almadan Ayrılanların Ücret 
İadesinin Yapılması

Dilekçe

Sayfa 2 / 5

:  İlçe Milli Eğitim Müdürü

OLTU NENEHATUN MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ UYGULAMA SINIFI HİZMET STANDARTLARI

Yunus EFİLOĞLU

Yasin Haşimoğlu Mah. Kader Sok. No:8 Oltu/ERZURUM
0442 816 10 79
0442 816 39 55
869639@meb.k12.tr

Yeni Hükümet Konağı Binası Kat 2 25400 Oltu/ERZURUM
0442 816 13 91
0442 816 15 68

İlhami ŞAHİN



SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-

2-
3-
4-

1-

1-

1-
2-
3-

1-
2-
3-

1-

1-
2-

1-

: :
: :
: :
: :
: :
: :
: :

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

Telefon Telefon
Faks Faks 
E-Posta E-Posta

İsim İsim 
Unvan Okul Müdürü Unvan İlçe Milli Eğitim Müdürü
Adres Adres 

8 1 SAATÖğrenim Belgesi Verilmesi Dilekçe

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

6 5 İŞ GÜNÜYetiştirme Hazırlık Kurs 
Başvurularının Alınması Dilekçe

7 5 İŞ GÜNÜTamamlayıcı Eğitim 
Başvurularının Alınması

Dilekçe
BEP birimi kararı

4 1 SAAT
Diplomasını Kaybedenlere 
Diploma Kayıt Örneğinin 
Verilmesi

Dilekçe
Belge başkası tarafından alınacaksa vekaletname
Nüfus cüzdanı ibrazı

5 1 SAATBelge Kaybında Bir Suretinin 
Verilmesi

Dilekçe
Belge başkası tarafından alınacaksa vekaletname
Nüfus cüzdanı aslı ibrazı

2 1 İŞ GÜNÜNakil ve Geçişlerin Yapılması Dilekçe

3 1 SAATÖğrenci Belgesi Verilmesi Dilekçe

HİZMETİN ADI

1 1 SAATKayıt ve Kabullerin 
Yapılması

Özel eğitim hizmetleri kurul yerleştirme kararı ve ekleri 
(Ram raporu, engelini tanıyan sağlık raporu vb.) 
Ortaokul öğrenim belgesi ( 2010-2011 öğretim yılı öncesi için İlköğretim diplomasının aslı)
Fotoğraf
Yatılı okul ve kurumlar için sağlık kurulu raporu

OLTU NENEHATUN MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ ÖZEL EĞİTİM SINIFI HİZMET STANDARTLARI

Yunus EFİLOĞLU

Yasin Haşimoğlu Mah. Kader Sok. No:8 Oltu/ERZURUM
0442 816 10 79
0442 816 39 55
869639@meb.k12.tr

Yeni Hükümet Konağı Binası Kat 2 25400 Oltu/ERZURUM
0442 816 13 91
0442 816 15 68
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İlhami ŞAHİN



SIRA 
NO

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ
(EN GEÇ)

1-

1-

1-

1-

1-

: :
: :
: :
: :
: :
: :
: :

Telefon Telefon
Faks Faks 
E-Posta E-Posta

İsim İsim 
Unvan Okul Müdürü Unvan İlçe Milli Eğitim Müdürü
Adres Adres 

6 30 DAKİKA

Ortaöğretim Kurumlarından 
Mezun Olan Öğrencilere 
Geçici Mezuniyet Belgesi 
Verilmesi

Dilekçe

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

4 3 SAATÖSYM Adına Başvuruların 
Alınması Başvuru müracaat formu

5 1 İŞ GÜNÜ

Lise ve Dengi Okullarda 
Öğrenim Gören Öğrencilerin 
Nakillerinin E-Okul sistemine 
işlenmesi

Dilekçe

2 5 İŞ GÜNÜ

9, 10, 11 ve 12. Sınıf 
Öğrencilerine Yönelik 
Yetiştirme ve Hazırlık Kursu 
Açılması

Dilekçe

3 5 İŞ GÜNÜ

Okul Öğrenci Ödül ve 
Disiplin Kurulu Kararlarına 
Yapılan İtirazların Bir Üst 
Kurula Gönderilmesi

Dilekçe

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

1 5 İŞ GÜNÜ

Öğrenim Belgesini veya 
Diplomasını Kaybedenlere 
Diploma Kayıt Örneğinin 
Verilmesi

1- Dilekçe

OLTU NENEHATUN MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

Yunus EFİLOĞLU

Yasin Haşimoğlu Mah. Kader Sok. No:8 Oltu/ERZURUM
0442 816 10 79
0442 816 39 55
869639@meb.k12.tr

Yeni Hükümet Konağı Binası Kat 2 25400 Oltu/ERZURUM
0442 816 13 91
0442 816 15 68
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İlhami ŞAHİN



1-
2-
3-

: :
: :
: :
: :
: :
: :
: :

Faks Faks 
E-Posta E-Posta

Unvan Okul Müdürü Unvan İlçe Milli Eğitim Müdürü
Adres Adres 
Telefon Telefon

            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri Okul Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü
İsim İsim 

8 5 İŞ GÜNÜMeslekî Eğitimi Tamamlama 
Belgesi Verilmesi

9 5 İŞ GÜNÜEuropass Sertifikasının 
Verilmesi

7 30 DAKİKA
Anasınıfı Öğrenci Kayıtlarının 
Yapılması ve Şubelerinin 
Belirlenmesi

Dilekçe
Başvuru Formu
Nüfus cüzdanı ibrazı

Dilekçe

Dilekçe

OLTU NENEHATUN  MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI

Yasin Haşimoğlu Mah. Kader Sok. No:8 Oltu/ERZURUM
0442 816 10 79
0442 816 39 55
869639@meb.k12.tr

Yeni Hükümet Konağı Binası Kat 2 25400 Oltu/ERZURUM
0442 816 13 91
0442 816 15 68
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İlhami ŞAHİNYunus EFİLOĞLU


	Hizmet Standartları



